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[image: ]اعلان صادر عن المؤسسة الأردنية لتطوير المشاريع الاقتصادية
تعلن المؤسسة الأردنية لتطوير المشاريع الاقتصادية عن حاجتها لتعبئة الوظيفة الشاغرة المخصصة لأوائل الجامعات بوظيفة عقد سنوي بدوام كامل وذلك ضمن الشروط والمواصفات المبينة 

	شروط خاصة بالوظيفة
	الكفايات الوظيفية (حسب بطاقة الوصف الوظيفي)
	الدورات والشهادات المهنية/إجازة مزاولة المهنة
	الخبرات العملية
	المهام ومسؤوليات الوظيفة
	المنطقة الجغرافية
	عدد الوظائف
	الجنس
	التخصص
	المؤهل العلمي
	المسمى الوظيفي
	الرقم

	






أن يكون المتقدم من أوائل الافواج الجامعيه للأعوام (2023،2024،2025) الفصل الصيفي، الفصل الأول، الفصل الثاني 
		
· المعرفة بالأصول المحاسبية
· المعرفة بنظام الإنفاق المالي
· حل المشكلات أساسي
· العمل بروح الفريق 
· الاتصال والتواصل الفعال.
· اعداد القوائم المالية
· ادارة الموارد المالية والخزينة
· ادارة ومتابعة الحسابات البنكية
· المعرفة بالمعايير المحاسبية
· استخدام البرامج المحاسبية
· الرواتب والتعويضات 
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    ----------
	· يساعد في استلام المطالبات المالية والفواتير الخاصة بنفقات الدائرة.
· يساعد في الاتصال مع الأقسام الأخرى او العملاء في حال تعذر الوصول الى مرفقات المطالبات والفواتير لاستكمال جميع المرفقات التي تعزز عملية الصرف.
· يقوم بالمساعدة في عمل مستندات صرف الرواتب والمكافآت للموظفين.
· يقوم بعمل مطابقات لكشوف الحسابات الخاصة بالموردين ويساعد في إصدار كشوفات ونماذج خاصة بالرواتب والمكافآت واقتطاعات ضريبة الدخل للموظفين.
· يقوم باي مهام اخرى يكلف بها وتقع ضمن نطاق عمله وضمن مهامه ومسؤولياته الوظيفية التي يكلف بها.
	








على مستوى المملكة/على أن يكون مكان العمل في مركز المؤسسة
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دمج
	









المحاسبة او العلوم المالية او نظم المعلومات المحاسبية أو أي تخصص ذو علاقة.
	









بكالوريوس
	









محاسب مساعد 
	









1




شروط عامة:
· ان يكون المتقدم أردني الجنسية.
· أن يكون لائقاً صحياً سليماً من الامراض التي تمنع من القيام بأعمال الوظيفة التي سيعين عليها بقرار من المرجع الطبي المختص.
· أن يكون كامل الاهلية.
· أن يكون مستوفياً لمتطلبات إشغال الوظيفة الشاغرة وشروطها وكفايتها الوظيفية.
· أن يكون غير محكوم بجناية أو جنحة مخلة بالشرف أو الأمانة أو الاخلاق أو الآداب العامة.
· [bookmark: _GoBack]أن لا يكون شريكاً في شركة تضامن أو أن يشارك في إدارة أي شركة أو مالكاً لمؤسسة فردية أو مكتسباً صفة التاجر وفق أحكام قانون التجار.



الوثائق المطلوبة والتي ترفق الكترونيا مع الطلب بملف واحد بصيغة pdf)):
1- صورة عن المؤهل العلمي.
2- صورة عن معادلة المؤهل العلمي لخرجي الجامعات والمعاهد غير الأردنية مصدقة من وزارة التعليم العالي والبحث العلمي حسب الأصول.
3- صورة تثبت بأن الترتيب هو الأول على الفوج الجامعي (الفصل الصيفي، الفصل الأول، الفصل الثاني)

· على من يجد في نفسه الكفاءة والخبرة المطلوبة وضمن الشروط المحددة التقدم بطلبه من خلال https://applyjobs.spac.gov.jo 

·  وذلك ابتداءً من صباح يوم الأحدالموافق 2/ 8/2026 ولغاية نهاية دوام يوم الاثنين الموافق 10/ 8/2026، حيث سيتم اعلان نتائج الفرز واية نتائج خاصة بالوظيفة على الرابط www.jedco.gov.jo، علما بانه لن يتم النظر بأي طلب غير مستوف للشروط والوثائق الواردة بالإعلان او بعد انتهاء فترة استقبال الطلبات.

· علماً بأنه سيتم إرسال إشعار الكتروني لكل من تقدم بطلب الوظيفة يفيد باستلام طلبه.
· سيتم اخضاع المتقدمين الذين يتوفر فيهم المتطلبات المذكورة لامتحان تحريري ومقابلة شخصية.
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